
一般企业开办提交材料清单

1.《一般企业开办申请书》

2.公司章程

3.法定代表人、董事、监事和高级管理人员的任职文件及身份证件复印件。（根据《公司法》和公司章程的规定，有限责任公司提交股东决定或股东会决议，发起设立的股份有限公司提交股东大会会议记录（募集设立的股份有限公司提交创立大会会议记录）。对《公司法》和章程规定公司组织机构人员任职须经董事会、监事会、职工代表大会等形式产生的，还需提交董事签字的董事会决议、监事签字的监事会决议、职工代表签字的职工代表大会决议等相关材料）
4.股东、发起人的主体资格文件或自然人身份证明（包括股东、联络员、指定代表或委托代理人等自然人身份证明）
5.住所证明（根据《广西壮族自治区企业住所和经营场所登记管理办法》第四条规定,使用自有场所的,提交房屋或者土地权属证明;使用非自有场所的,提交租赁、借用合同及房屋或者土地权属证明。尚未取得权属证明的,提交房屋购买合同、土地使用权受让合同、房屋竣工验收、规划建设许可等其中一种证明文件;无法提交上述证明的,提交土地房屋管理部门、乡镇人民政府或街道办事处出具的合法使用证明。）
    注：1.一般企业指的是以上述材料规范完成一般常规性设立登记的内资有限责任公司（含股份有限公司）。

    2.一般企业开办需要提交的 5 份材料,已整合公章刻制、申领发票等信息形成《一般企业开办申请书》“一套材料”,由主表和附表组成。《一般企业开办信息采集表》的内容可根据各地实际进行删减和调整。

    3.法律、行政法规和国务院决定规定设立公司必须报经批准的或公司申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目,需补充提交有关批准文件或者许可证件的复印件。

    4.募集设立的股份有限公司需补充提交依法设立的验资机构出具的验资证明;涉及发起人首次出资是非货币财产的,需补充提交已办理财产权转移手续的证明文件;公开发行股票的应补充提交国务院证券监督管理机构的核准文件。

    5.实施住所承诺制试点地区的,企业设立免提交“住所证明”,住所证明根据试点地区相关规定提供材料。

    6.企业社会保险登记、医保备案登记、住房公积金缴存登记等事项无需在表格中另行采集信息,由登记人员录入表格信息后通过信息共享方式同步完成办理。
一般企业开办申请书（模板）

	基本信息

	名　　称
	(集团母公司需填写：集团名称：                    集团简称：               )

	住　  所
	

	联系电话
	
	邮政编码
	

	设立

	 法定代表人

姓   　 名
	
	公司类型
	□有限责任公司      □股份有限公司

	法定代表人

联系电话
	
	从业人员
	        人
	核算方式
	□独立核算  

□非独立核算

	注册资本
	              万元         （币种： □人民币     □其他            ）

	设立方式

（股份公司填写）
	□发起设立

□募集设立
	营业期限/经营期限
	□长期             □             年   

	申领执照
	□申领纸质执照  其中：副本     个（电子执照系统自动生成，纸质执照自行勾选）

	经营范围

（根据登记机关公布的经营项目分类标准办理经营范围登记）
	（经营范围涉及“多证合一”事项的，申请人须根据企业自身情况填写《广西“多证合一”政府部门共享信息表》相关内容）

	指定代表/委托代理人

	委托权限


	1、同意□不同意□核对登记材料中的复印件并签署核对意见；

2、同意□不同意□修改企业自备文件的错误；

3、同意□不同意□修改有关表格的填写错误；

4、同意□不同意□领取营业执照和有关文书。

	固定电话
	
	移动电话
	
	指定代表/委托代理人签字
	

	联络员信息

	姓    名
	
	联系电话
	

	电子邮箱
	

	注：联络员主要负责本企业与企业登记机关的联系沟通，以本人个人信息登录国家企业信用信息公示系统依法向社会公示本企业有关信息等。联络员应了解企业登记相关法规和企业信息公示有关规定。

	申请人承诺

	本申请人和签字人承诺如下，并承担相应的法律责任：

（一）填报的信息及提交的材料真实、准确、有效、完整。
（二）使用的名称符合《企业名称登记管理规定》有关要求，不含有损国家、社会公共利益或违背公序良俗及有其他不良影响的内容；名称与他人使用的名称近似侵犯他人合法权益的，依法承担法律责任；如使用的名称被登记机关认定为不适宜名称，将主动配合登记机关进行纠正。
（三）已依法取得住所（经营场所）的合法使用权，申请登记的住所（经营场所）信息与实际一致。不

属于法律法规规定不得使用的非法场所，不从事法律法规规定不得开展的生产经营活动。如将住

宅改变为经营性用房的，承诺符合《中华人民共和国民法典》及相关法律法规规定，并已经征得

有利害关系的业主同意。
（四）经营范围涉及法律、行政法规、国务院决定规定、地方行政法规和地方规章规定，需要办理许可的，在取得相关部门批准前，不从事相关经营活动。
全体股东签字或盖章（仅限有限责任公司设立登记，可另附签字页）：

董事会成员签字（仅限股份有限公司设立登记，可另附签字页）：

法定代表人签字：

                                                              年     月     日




	一般企业开办信息采集表

	(印章刻制

	(免费（一套四枚标准印章）           (自费（个性化定制印章）

	领章人
	联系电话
	身份证件类型
	身份证件号码

	
	
	
	

	(申领发票

	增值税一般纳税人资格登记
	是否登记为增值税一般纳税人：(是 ； (否

（如勾选“否”，则无需填写以下一般纳税人资格登记信息）

	
	主营业务类别
	(工业    (商业    (服务业    (其他

	
	一般纳税人资格生效之日
	(当月1日     (次月1日
	会计核算健全
	(是

	首次办税申领发票
	发票种类名称
	单份发票最高开票限额
	每月最高领票数量
	领票方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	领票人
	联系电话
	身份证件类型
	身份证件号码

	
	
	
	
	

	
	税务行政许可申请事项：增值税专用发票（增值税税控系统）最高开票限额申请
	□一千元  □一万元   □十万元

	(银行开户

	开户银行名称
	
	开户银行网点名称
	

	(邮递服务

	邮递物品
	(营业执照      (印章      (发票    (税务Ukey

	联系人
	
	联系电话
	

	联系地址
	


填 表 说 明

1.本申请书适用于一般企业开办业务。

2.本申请书整合了企业登记、公章刻制、发票申领内容，企业可以自主选择在开办时是否同时办理公章刻制、发票申领，如需现场同时办理的，请在《一般企业开办信息采集表》的申请事项前打“√”。

3.申请人提交的申请书应当使用A4型纸。依本表打印生成的，签名需使用黑色钢笔或签字笔签署；手工填写的，使用黑色钢笔或签字笔工整填写、签署。

4.申请企业开办前，请股东、法定代表人、执行董事或董事长（董事）、监事、经理及委托代理人、财务负责人、联络员等自然人下载登录“登记身份实名验证”APP进行刷脸比对，完成实名认证。（安卓、苹果手机用户可通过各品牌手机软件商店，搜索“登记身份实名验证”，下载APP按软件引导完成实名验证）

5.发票种类名称可填写增值税电子普通发票、2016版增值税普通发票（二联折叠票）、2016版增值税普通发票（五联折叠票）、2016版增值税普通发票（一联卷式76mm*177.8mm）、增值税电子专用发票、增值税专用发票（中文三联无金额限制版）、增值税专用发票（中文六联无金额限制版）、机动车销售统一发票（六联无金额限制版）等；单份发票最高开票限额可填写一千元、一万元、十万元；每月最高领票数量，原则上增值税普通发票（包括电子普通发票）不超50份，增值税专用发票（包括电子专用发票）不超过25份；领票方式填写验旧购新。

6.申请领用增值税纸质普通发票、电子普通发票、纸质专用票、电子专用发票和机动车销售统一发票的新办纳税人，需要统一领取税务UKey开具发票。税务机关向新办纳税人免费发放税务UKey，并依托增值税电子发票公共服务平台，免费为纳税人提供电子发票开具服务。

7.申请人如选择邮递服务，请填写邮递相关信息；邮寄物品如勾选印章、发票、税务Ukey的，联系人必须为法定代表人或财务负责人。


